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 Rēzeknes pilsētas izglītības pārvalde
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IEKŠĒJIE NOTEIKUMI

Rēzeknē

28.01.2016.                                                                           Nr.19
Kārtība, kādā reģistrē izglītojamo neierašanos izglītības iestādē

Izdoti saskaņā ar Vispārējās izglītības likuma

 10.panta trešās daļas 2.punktu un
Ministru kabineta 2011.gada 1.februāra noteikumu Nr.89
 “Kārtība, kādā izglītības iestāde informē izglītojamo vecākus, pašvaldības vai 
valsts iestādes, ja izglītojamais neapmeklē izglītības iestādi” 4.1.apakšpunktu

I. Vispārīgie jautājumi

1. Kārtība nosaka, kādā reģistrē Rēzeknes logopēdiskās internātpamatskolas (turpmāk – Skola) izglītojamo neierašanos izglītības iestādē un informē izglītojamo likumisko pārstāvi un pašvaldību, ja izglītojamais neapmeklē izglītības iestādi.
2. Kārtība attiecas uz visiem izglītojamajiem skolā. Kārtības mērķis ir samazināt izglītojamo neattaisnoto stundu kavējumus un uzlabot mācību procesa efektivitāti un kvalitāti. 
3. Izglītojamo kavējumu uzskaites un administrēšanas kārtības uzdevumi: 

3.1.veikt izglītojamo kavējumu precīzu un regulāru uzskaiti pedagoģiskā procesa organizācijas obligātajā dokumentācijā; 

3.2.ieviest vienotu sistēmu skolas izglītojamo kavējumu uzskaitē un administrēšanā; 

3.3.sadarboties ar izglītojamo vecākiem, pašvaldības un Valsts iestādēm izglītojamo kavējumu novēršanā. 

II. Izglītojamo kavējumu reģistrācija un kontrole

4. Pirmās stundas laikā katrā klašu grupā sociālais pedagogs savāc informāciju par izglītojamajiem, kuri nav ieradušies skolā un aizpilda izglītojamo kavējumu reģistru par izglītojamajiem par kuriem nav informācijas par neierašanās iemeslu (pielikums Nr.1). 

(Pieņemti 01.02.2011. MK noteikumi Nr.89, kas stājas spēkā 04.02.2011. 4. punktā attēlotā redakcija spēkā esoša no 01.09.2016.)

5.Skolotāji izglītojamo kavējumus izglītības iestādē reģistrē katru dienu, atzīmējot tos klases žurnālā un e-klasē. 

(Pieņemti 01.02.2011. MK noteikumi Nr.89, kas stājas spēkā 04.02.2011. 5. punktā attēlotā redakcija spēkā esoša no 01.09.2016.)

6. Izglītojamie ierodoties skolā iesniedz internāta skolotājam kavējumus attaisnojošus dokumentus (ārstu zīmes, vecāku zīmes u.c. dokumentus). Katra mēneša pēdējā darba dienas datumā internāta skolotājs apkopo izglītojamā kavējumus (attaisnots, neattaisnots, cits iemesls) atzīmējot tos klases žurnālā. Kamēr nav iesniegts attaisnojošs dokuments, kavētās stundas tiek reģistrētas kā neattaisnoti kavētas.

7. Ja izglītojamais mēnesī neattaisnoti ir nokavējis vairāk nekā trīs mācību stundas, viņš tiek izsaukts uz pārrunām pie direktora vietnieka izglītības jomā.

8. Kavējumus var attaisnot tikai ar ārsta zīmi vai vecāku zīmēm, kas tiek iesniegtas internāta skolotājam tajā pašā dienā, kad izglītojamais ierodas skolā pēc kavēšanas.

9. Attaisnojot savu bērnu kavējumus, vecāki uzņemas atbildību par izglītojamā sekmēm.

10. Gadījumos, kad izglītojamajam objektīvu iemeslu dēļ ir jāaiziet no kādas mācību stundas, tajā pašā dienā, ierodoties izglītības iestādē, viņš uzrāda internāta skolotājam vecāku iesniegumu ar pamatojumu.

11. Ja tiek plānots mācību stundu kavējums, tad attaisnojošo dokumentu internāta skolotājs iesniedz skolotājam pirms kavētajām stundām.
12. Ja izglītojamais stundu laikā saslimst un viņam ir jādodas mājās, kavējumu šajā dienā var attaisnot skolas medicīnas darbinieks vai skolas administrācijas pārstāvis.

13. Internāta skolotājs informē skolas sociālo pedagogu par izglītojamā vairāk nekā 15 neattaisnotiem stundu kavējumiem semestrī iesniedzot atskaiti par izglītojamā kavējumiem (pielikums Nr.2) (norādot izglītojamā vārdu uzvārdu, kavējuma laiku, iemeslu, veiktos pasākumus un rezultātu). 
III. Informācijas par izglītojamo kavējumiem aprite starp izglītības iestādi, vecākiem un pašvaldību

14. Vecāki dienas laikā paziņo, rakstiski vai elektroniski e- pastā, e-klasē, telefoniski un/vai ierodoties skolā personīgi pie internāta skolotāja, par izglītojamā veselības stāvokli vai citiem kavēšanas iemesliem. Ja internāta skolotājs nav telefoniski sasniedzams, tad ziņo pa telefonu 64622658 laikā no plkst.8.00 par to informē izglītības iestādes direktora vietnieku mācību vai audzināšanas jomā vai lietvedi nosaucot bērna vārdu, uzvārdu, klasi, neierašanās iemeslu un aptuveno skolā neierašanās laiku.
(Pieņemti 01.02.2011. MK noteikumi Nr.89, kas stājas spēkā 04.02.2011. 14. punktā attēlotā redakcija spēkā esoša no 01.09.2016.)

15. Ja izglītojamais nav ieradies izglītības iestādē uz mācību sākumu vai kādu mācību stundu un izglītības iestādei nav informācijas par neierašanās iemeslu sociālais pedagogs elektroniski vai telefoniski ne ilgāk kā mācību dienas laikā sazinās ar izglītojamā vecākiem (personām, kas īsteno aizgādību), lai noskaidrotu izglītojamā neierašanās iemeslu.
16. Ja izglītojamajam ir vairāk nekā 15 neattaisnoti mācību stundu kavējumi semestrī sociālais pedagogs informē skolas administrāciju (skolas vadības sēdēs).

17. Ja izglītojamais vairāk nekā 20 mācību stundas semestrī nav apmeklējis izglītības iestādi un izglītības iestādei nav informācijas par neierašanās iemeslu vai iemesls nav uzskatāms par attaisnojošu, izglītības iestāde nekavējoties Valsts izglītības informācijas sistēmā ievada informāciju par izglītojamā kavējumiem un to iemesliem (ja tie ir zināmi), kā arī rīcību  to novēršanai.
(Ar grozījumiem, kas izdarīti 06.09.2016.MK noteikumos Nr.89, kas stājas spēkā 09.09.2016. 17. punktā attēlotā redakcija spēkā esoša no14.09.2016.)
18. Ja ir pamatotas aizdomas, ka pārkāptas tā izglītojamā tiesības, kas bez attaisnojoša iemesla neapmeklē izglītības iestādi, izglītības iestāde par to informē pašvaldību.

19. Ja pašvaldības kompetentajām iestādēm konstatēto tiesību pārkāpumu nav izdevies novērst, izglītības iestāde par minēto tiesību pārkāpumu informē Valsts bērnu tiesību aizsardzības inspekciju.
IV. Noslēguma jautājumi

20. Internāta skolotāji ir atbildīgi par precīzas kontaktinformācijas nodrošināšanu. Ar kārtību, kādā katru dienu reģistrē izglītojamo ierašanos vai neierašanos izglītības iestādē, izglītojamie un vecāki tiek iepazīstināti, uzsākot kārtējo mācību gadu un to apliecina ar parakstu izglītojamo instruktāžas veidlapā.
21. Šie noteikumi tiek publicēti izglītības iestādes interneta tīmekļa vietnē www.rli.lv
Direktore                                                                                
R.Zommere
